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2014 年硕士研究生入学考试大纲 

考试科目名称：汉语写作与百科知识    考试时间：180 分钟，满分：150 分 

一、考试要求： 

    本本本本科目主要测试学生有关汉语写作与百科知识的掌握情况以及把百科知识应用到汉语

写作之中去的能力。 

汉语写作：能够熟练地掌握现代汉语写作、应用写作的基本知识与写作技巧。写作要

求文体清晰、语言精炼，主题突出，结构合理，体现出作者良好的构思能力，熟练地把写作

知识融会于写作之中去。 

百科知识：对一般的百科知识如科普知识、生活常识、文史常识能熟练掌握，并能有

效地应用到写作之中，以增加作品的情趣与广度及可读性。 

二、考试内容： 

1．百科知识 

普通百科知识如科普知识、文史知识、生活知识 

2．汉语写作   

（1）现代汉语写作、应用写作的基本知识 

（2）命题作文或依据材料进行的写作 

三、参考书目 

1.《常用公文最新规范写作大全》任群、郑敬东主编，重庆出版集团，2008 年版。 

2.《现代公文写作与公文处理基础教程》裴传永、李晓波主编，中共中央党校出版社，

2010 年版。 

3.《公文写作与公文处理全书》中国公文写作研究会编，中国言实出版社，2011 年版。 

4.《百科知识全书》（图文珍藏版 22册），线装书局，2011 年版。 


